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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

Halaman 2 dan 3

REMEDIAL

Tujuan

Memberikan panduan dalam pelaksanaan layanan perkuliahan remedial bagi
mahasiswa Sekolah Tinggi Ilmu Kesehatan Bina Husada Palembang.

Ukuran
Keberhasilan

Mahasiswa yang bersangkutan memperoleh nilai lulus sesuai ketentuan penilaian

remedial Sekolah Tinggi llmu Kesehatan Bina Husada Palembang yaitu minimal
nilai B.

Ruang Lingkup

Kuliah Remedial adalah kegiatan belajar-mengajar secara luring atau daring bagi
mahasiswa yang tidak memenuhi nilai minimal yang disyaratkan per mata kuliah.
Perkuliahan remedial dilaksanakan setiap akhir semester di Sekolah Tinggi Ilmu
Keschatan Bina Husada sebanyak 7 (tujuh) kali pertemuan dan dimaksudkan
sebagai sarana bagi para mahasiswa agar mampu memperoleh nilai sesuai yang
disyaratkan yaitu minimal B untuk tiap mata kuliah.

Pihak yang
Terhibat

Ketua Program Studi.
Dosen.

Mahasiswa.

BAAK.

Bagian Keuangan.
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Penanggung
Jawab

Ketua Program Studi.

Dokumen yang
Digunakan

Edaran remedial.

Permohonan remedial mahasiswa.
Jadwal pelaksanaan remedial.

Form absensi mahasiswa.

Form absensi dosen.

Form lembar jawaban ujian remedial.
Form nilai remedial.
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Proses
Pelaksanaan

1. Bagian Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan (BAAK) mengeluarkan
edaran remedial dengan tembusan ke program studi dan sub bagian keuangan.

2. Pendaftaran remedial di program studi dengan mengajukan permohonan dan

meminta persetujuan remedial ke Ketua Program Studi.

Pembayaran remedial ke bagian keuangan.

Pembayaran remedial ke bagian keuvangan untuk validasi remedial dan

mendapatkan slip bukti pembayaran Iunas remedial

Penjadwalan remedial dari program studi.

Pelaksanaan remedial oleh mahasiswa dan dosen.

Penyerahan nilai remedial ke program studi oleh dosen.

Pemberitahuan nilai remedial ke mahasiswa oleh program studi.
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i Unit yang Terkait
No egiatan I::(l::e ﬁ; Prodi ; BAAK |Kesangan Waktu Dokumen
BAAK mengeluarkan edaran : 1 Hari | Edaran remedial
remedial dengan tembusan ke =
: program studi dan sub bagian [—J‘?{ }-—.{ ]
keuangan.
Mahasiswa melakukan 1 Hari | - Edaran remedial
pendaftaran remedial di program - Surat
5 studi dengan mengajukan . Permohonan
! permohonan dan meminta mahasiswa
| persetujuan remedial ke Ketua remedial
1 program studi.
r Permohonan remedial v 1 Hari | Surat Permohonan
' 3 | mahasiswa telah disetujui Ketua ’—D Remedial yang
|| program studi. telah disetujui
l Mahasiswa meminta slip . B 1 Hari | Stip pe_mbay aran
L4 . remedial dari
pembayaran remedial ke Bank.
subbag keuangan
Mahasiswa melakukan i v 1 Hari | Slip bukti
pembayaran remedial ke Bank i pembayaran
2 yang sesuai rekomendasi oleh ‘ remedial dari
.| bagian keuangan. Bank
Mahasiswa memberikan slip 1 Hari | Slip bukti
bukti pembayaran remedial dan pembayaran
6 bank ke bagian keuangan untuk . D remedial dari
validasi remedial dan Bank
mendapatkan slip bukti
pembayaran lunas remedial.
1 Hari | - Slip bukti
Mahasiswa konfirmasi ke })embayaran_
) ; unas remedial
7 | program studi untuk jadwal .“"D _ Jadsal
pelaksanaan remedial. pelaksanaan
remedial
Mahasiswa memberikan surat 1 Hari | Tanda terima dan
g | pengantar kuliah remedial ke ‘ rekomendasi .
dosen mata kuliah remedial kuliah remedial
untuk penjadwalan remedial. dari dosen
Pelaksanaan perkuliahan 5 Hari | Daftar absensi
9 | remedial oleh dosen dan ? mahasiswa dan
mahasiswa dosen
10 | Penyerahan nilai remedial dari . ) 1 Hari | Nilai remedial
dosen ke program studi " mahasiswa
11 | Selesai




